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Автоматизированная информационная система 
мониторинга учебных фондов библиотек  и 

книгозаказа для образовательных организаций 
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Это простой  и удобный облачный сервис для автоматизации деятельности образовательных организаций, 

муниципальных  и региональных органов управления образованием.

Вклад в единую систему эффективной реализации в  регионе нацпроекта «Цифровая экономика» за счет внедрения  
цифровых технологий и платформенных решений   российского производства в образовательных организациях региона
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Автоматизированная информационная система

Направлена на решение задач Национального проекта «Образование» 
по направлению «Цифровая образовательная среда»

Система разработана с целью оптимизации расходов,  мониторинга учебных 
фондов библиотек региона на основе книгообеспеченности образовательного 
процесса и книгозаказа
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Нормативно - правовое регулирование

 Закон РФ от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» статьи 8, 18, 28, 35, 47, 79, 108.

 Приказ Минпросвещения России от 12.11.2021 N 819 "Об утверждении Порядка формирования федерального перечня 

учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 13.12.2021 N 66300)

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 21.09.2022 № 858 "Об утверждении 

федерального перечня учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ 
начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность и 
установления предельного срока использования исключенных учебников»

 Приказ Минпросвещения России  от 2 августа 2022 г. № 653 “Об утверждении федерального перечня электронных 

образовательных ресурсов, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ 
начального общего, основного общего, среднего общего образования”

 Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд».

 Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ « О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
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Удобство, простота, наглядность при выборе учебников и учебных пособий, возможность 
быстро получить ответ на любой содержательный вопрос;

Сокращение времени на оформление пакета документов за счёт автоматизации процесса в 
соответствии с ФЗ №44 ( ФЗ №223), возможность подписания контрактов ЭЦП;

Получение информации для расчёта финансирования на будущие периоды и экономия 
времени на формирование и оформление заказов на основе книгообеспеченности;

Юридическая чистота всех операций и документов;

Повышение статуса библиотекаря и помощь в отслеживании библиотечного фонда и 
необходимости закупки литературы  на основе количества учеников и срока службы 
литературы

Преимущества использования АИС
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Вход на сайт
АИС «Книгозаказ»

Выбор литературы 
из каталога издательств

✔

Формирование
заказа и договора

с издательством

Согласование 
и подписание договора

с издательством

Отгрузка литературы 
заказчику

Получение 
литературы 

организацией

Принцип работы АИС «Книгозаказ»
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Логистической (транспортной) компанией, 
с которой издательства заключают договор
на доставку груза

Отгрузка литературы заказчику

Курьерской службой

Доставка до образовательной организации осуществляется бесплатно
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Сайт     knigozakaz.ru

Логин и пароль для входа
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Разделы меню Меню состоит  из 4 разделов   

Имеет интуитивно понятный 
интерфейс, проста в использовании:
 Учитывает различный  уровень пользовательских 

навыков владения компьютером 
 Позволяет работать удаленно (из дома).
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Разделы меню

Перевели в формат  
удобный для поиска

Раздел меню Информация  
Об утверждении ФПУ   
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Разделы меню Раздел меню Информация
Инструкции   
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Раздел меню: новости
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Раздел меню: Личный кабинет учреждения
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Личный кабинет: Профиль учреждения

Состоит из 5 вкладок с сервисной 
информацией и данных для 
автоматического формирования 
документов по заказам

Укажите e-mail человека, который работает 
в системе (возможно личная эл.почта)
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Личный кабинет: Профиль школы 
Основные сведения 

Внесите мобильный телефон для оперативной связи  с 
курьером, транспортной компанией и менеджерами

Внесите ФИО директора в  именительном и родительном 
падеже. 
Контракт заключается в лице кого? …

Вы можете указать информацию о контрактном 
управляющем. 
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Личный кабинет: Профиль школы. Адрес
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Адрес синхронизируется с федеральным  
справочником и используется для
• автоматического заполнения контракта;
• для заполнения отгрузочных документов;
• для отправки бумажных версий документов;
• для доставки учебников.



Вкладка «Банковские реквизиты» разработана 
универсальная для всех регионов России. 

Вы заполняется реквизиты имеющиеся у вашего 
учреждения. 

Личный кабинет: Профиль школы 
Банковские реквизиты
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Профиль школы: вкладка настройки

В профиле школы во вкладке  Настройки можно выбрать 
подписание контракта и  универсальных передаточных 
документов  (УПД)  электронной цифровой подписью 
(ЭЦП), поставив галочку
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Профиль школы: вкладка настройки

Договор ЭДО подписывается только один раз!
Далее автоматически пролонгируется. 

Нажмите кнопку «Скачать договор ЭДО 
издательства «Просвещение» выберите 
платформу для обмена документами и 
загрузите полный скан с «живой» подписью и 
печатью учреждения. 
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Соглашение и обмен документами на платформе ЭДО 
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На выбранной вами платформе ЭДО нужно 
принять приглашение на работу. 
Далее передача документов будет 
происходить автоматически



Личный кабинет: сообщения

Во внутреннем чате можно задавать 
вопросы  методического, 
организационного и юридического 
характера.

Обмениваться комментариями, 
сканами, скриншотами и тд.. 
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Создание заказа
Простота, удобство, наглядность 
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Каталог: выбор литературы 
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При выборе учебника можно
использовать фильтры, при
поиске следующего учебника не
забывайте сменить или сбросить
фильтры нажав на х

Внимание! Если вы  добавили  1 часть, остальные  
добавляются  автоматически в равном количестве

Каталог соответствует ФПУ 858

 Добавлен фильтр по приложениям 
ФПУ  

 Добавлены метки ФГОС 
 Добавлен номер издания 



Выбор литературы из каталога
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Доступна демо версия



Выбор литературы из каталога
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Примеры поисковых слов:
 С интеллектуальными 

нарушениями
 Карта
 Атлас
 Тетрадь
 Прописи
 Базовый

 Углубленный
 Проверочные
 Рабочие программы
 ……………….



Выбор литературы из каталога для слабовидящих обучающихся

Нужно выбрать фильтр Просвещение 4 
вида,  а чтобы уточнить поиск можно 
выбрать предмет и класс
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Корзина

В корзине можно : 
• Скачать и распечатать заказ 

для проверки,
• Изменить количество,
• Удалить позицию,
• Добавить учебник,
• Отправить заказ в 

издательство. 
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Зайти в  
корзину



Корзина

После нажатия кнопки 
«Сформировать заказ» 
необходимо выбрать пункт 
закупки и вид подписания 
документов. После нажать кнопку 
«отправить заказ»
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Если необходимо перенести часть 
литературы из каталога в другой 
заказ – нужно нажать на 
«перенести»



Корзина
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Состав корзины можно 
разделить на несколько 
заказов



В разделе Заказы
можно посмотреть  
статусы всех заказов  и 
способ подписания 

Личный кабинет: Заказы
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В разделе Заказы можно посмотреть 
состав заказа, нажав на номер



Информация о заказе: комментарии к заказу
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Статус заказа
Согласовывается с оператором

В комментариях к заказу добавляются 
пошаговые инструкции.

Если необходимо поменять пункт  
закупки или состав заказа, то напишите 
в комментариях 



Для согласования контракта по ЭДО необходимо нажать 
кнопку  «Сформировать документы» после «Скачать 
сформированный архив», проверить контракт, 
заполнить источник финансирования и по 
необходимости ИКЗ и подгрузить в формате Word в 
окно «Документы, согласованные школой»

Загруженный контракт автоматически подписывается в 
Издательстве и передается в ЭДО для подписания 
школе.

Когда школа подписывает контракт со своей стороны, 
заказ отправляется на отгрузку и статус меняется на 
«Выполняется».

Информация о заказе: подписание в ЭДО
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Статус заказа

Подписание в ЭДО



Информация о заказе: подписание в бумажном виде

Для согласования заказа в бумажном виде 
нужно нажать кнопку  «Сформировать 
документы» после
«Скачать сформированный архив», проверить 
контракт, заполнить источник 
финансирования, если требуется ИКЗ и 
подгрузить в формате Word в окно 
«Документы, согласованные школой»

Контракт автоматически направляется на 
подписание в Издательство. 
После подписания 2 экземпляра контракта 
направляется в школу. 

Если в реквизитах есть ошибки или правки по 
контракту – напишите об этом в комментарии 
к заказу
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Статус заказа

Согласован



Информация о заказе: подписание в бумажном виде

Загруженный согласованный контракт 
автоматически подписывается в 
Издательстве и 2 экземпляра отправляются 
в школу.

После получения оригиналов документов 
школой, скан контракта загружается в заказ 
для ускорения отгрузки. 
Для этого нужно нажать кнопку «Указать 
дату подписания контракта» вписать 
определенную школой дату и загрузить 
документ. 
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Статус заказа

Подписание



Информация о заказе: подписание в бумажном виде
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В появившемся окне «Сканы
документов, подписанных с двух
сторон» необходимо прикрепить
полный скан контракта.

!! При контракте по 14 пункту 
обязательно  нужно разместить контракт 
на гос. закупках



Информация о заказе: выполнение заказа

После отгрузки в выполнении заказа 
отмечается соответствующая 
информация, дата и сумма отгрузки. 

Для контроля работы транспортной 
компании, просим вас отмечать 
информацию о доставке.

При обнаружении брака, недостачи, составьте акт и 
подгрузите в окно «Документы, фиксирующиеошибки  
при выполнении».

Шаблон акта можно скачать в разделе 
«Информация/нормативные документы» внизу
страницы
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Информация о заказе: передача доступа к ЭФУ

Обратите внимание на условия контракта 
ЭФУ. 

Согласно условиям контракта пункт 2.4. Передача 
кода управления лицензиями осуществляется в 
течение 10 рабочих дней с даты поступления 
денежных средств, путем направления 
соответствующей информации на электронную почту, 
с приложением скана акта о предоставлении 
лицензий на ЭФУ, подписанного, со своей стороны. 
Оригинал подписанного акта на бумажном носителе, 
направляется Лицензиаром по адресу школы.
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Информация о заказе: завершение
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После завершения заказа, состав можно 
перенести в аналитический модуль 
книгообеспеченность



Мы всегда на связи!

Остались вопросы?

Позвоните или отправьте сообщение,  ответим в ближайшее время!
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Региональный директор 

Бабкина Ирина Ивановна

+7 (916) 073 59 51, IBabkina@prosv.ru

Региональный оператор

Кононова Ольга 

+7 (910) 077 49 77, Novomoskovsk.prosveshhenie@bk.ru

Координатор АИС Книгозаказ
Петрова Мария
+7 (985) 151 13 90, MYPetrova@prosv.ru
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